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HOTARARI

ALE GUVERNULUI

ROMANIEI

GUVERNUL ROMANIEI

HOTARARE
pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002

Tn temeiul art. 108 din Constitutia Romanie,

Guvernul Romaniei adopta prezenta hotarare.

Articol unic. — Normele metodologice de aplicare a Legi
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 123/2002, publicat3 Tn
Monitorul Oficial al Roméaniei, Partes |, nr. 167 din 8 martie 2002,
se modifica si se completeazd dupd cumn urmeaza:

1. La articolul 6, alineatul {3) se modificd i va avea
urmatorui cuprins:

A3) La nivelul comunelor, atributiile pe linia reliaﬂer cu presa
si a informérii directe a persoanefor pot fi mdepllmte de o
persoand special desemnata n acest scop de pnmar"

|nteres publ;c dlfuzate din’ bf‘cm f“ igcare mst;'tutie_ au autonta:ate _‘
pub[lca orgamzeaza i ] 3cadrul compammentelor de mfcrmare $i

3. La articolul 8 dupa aimeatul (1} s
alineat, alineatul ('E‘I), cu urmatorul cu‘

lntroduce un nou

(11} Institutiile si autoritatile publice: ;iotorgamza o brbinotesa: :
virtuala, ce cupnnde o colect:e de informaiii de interes public,

actualizate si completate periodic cu informatiile de interes
public fumizate solicitantilor.”

4. La articolul 8, alineatul (2) se modificd §i va avea
urmatoru! cuprins:

«(2) Informatiile comunicate din oficiu de catre institutiile si

autoritaiile publice prevézuie la art. 6.alin. (2) si {3).se vor, af§ax -
: comun:cate dini ofictu 56 tealizedza obhgatonu prtn

obligatoriu pe pagina propne dé mtemet conform modeiuluui
prevazut in anexa nr; ;

persoangle cu handlcap, i ‘coRformi ate cu prevedenle egi

nr. 448/2006 privind protectia g promovarea,- dre_Eturz[or_;
persoanelor cu handicap, repubhcata cu mo&;f carile * sr"

completarile uiterioare.”

6. Articolul 10 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

JArt. 10. — (1) Informatiile de interes public care se comunica
din.oficiu, conform legii, vor fi prezentate intr-o forma accesibila,
standardizata si concisa. Informatiile vor fi afisate, de reguld, in
format editabil.

(2) Tn aplicarea prevederilor art. 5 alin. (2) din Legea
nr. 544/2001, cu modificirile si completdrile ulterioare,
autorititile si institutiile publice au obligatia de a publica si de a
actualiza anual un buletin informativ care va cuprinde

2. La articolul 8, alineatul (1) se_modifica si va avea'_

:pnn publlcarea in Mcm:torul é_rélal al Fiomansel Partea a lll-a,

informatiile prevazute la art. 5 alin. (1) din Legea nr. 544/2001,
cu modificérile si completérile ultericare. Buletinul va fi publicat
pe pagina proprie de internet, conform modelului prevazut in
anexa nr, 2 la prezentele norme metodologice.

(3) In aplicarea prevederilor art. 5 alin. (3) din Legea
nr. 544/2001, cu  modificarile $E completdrite  ulterioare,
autoritdtile publice sunt obligate s& aduca la cunostinta publics,
cel putin anual, un rapart per;od:c,de activitate, Raportul periodic
de activitate va fi elab sral conform modelului prevazut n anexa
nr.31la prezenteie norme metodologice.

4) {n sﬁua;la i care raportul:va fi eiaborat anual, acesta va

precuih $l pe pagtna proprae de lntemet ] secyunea ded:cata
I

{6) Autcrttame St _mstm.ituie bub]:ce pentru care, prin lege
speciala, se prevede obligatia elaboraril si prezentarni um raport
privind activitatea proprie vor elabora doar raportul prevazut de
legea speciald. Tn acest caz, raportul va cuprinde si elementele
prevazule in anexa nr. 3. .

7.La artlco!ul 11, alineatele (1) si {2) se modifica si vor
avea urmatorul clprins:
#Brt, ‘11 —{3)} Accesul la. mformatule de interes public

a) af sare pe pagma-'da internet propne a -autoritalil sau
tu;ie .ubhcex conforrn modeluiuz prevazut nanexann 1la

punciefe o mformafe documenfare, 7 spéiu spec;al destmate
acestus SCOR dupa caz.
= {2) Fufnizarea informatiilor de interes public in farmele
prevazuie la alin. {1) este maodalitatea minima obligatorie de
comunicare din oficiu a informafiilor de interes public peniru
toate autoritafile si institutiile publice.”

8. Articolul 14 se modifica si va avea urmétorul cuprins:

JATt 14, — (1) Pentru a facilita redactarea solicitarii si a
reclamatiei administrative autoritatile si institutiile publice vor
pune gratuit la dispozitie perscanei interesate formulare-tip.
Acestea vor fi afisate pe pagina proprie de internet si vor fi
distribuite, la cerere, persoanelor interesate, prin intermediul
structurilor prevézute la art. 3 alin. (1).
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(2) Modelele formularelor-tip ale cererii de informatii de
interes public gi ale reclamaliiei administrative sunt prezentate
in anexele nr. 4—6.

(3) Utilizarea formularelor-tip este facultativa. Nu poate
constitui motiv de refuz al accesului la informatiile publice daca
solicitarea este redactatd intr-o altd form& decét modelul
prevazut la alin. (1).

(4) Modelul scrisorii de rspuns la cerere si cel al scrisorli de
raspuns la reclamaijia administrativd, impreund cu modelul
registrului pentru Tnregistrarea documentelor prevazute la
alin. (2}, sunt prevazute in anexele nr. 7—9.7

9. La articolul 15, alineatele (2) si (3) se modifica si vor
avea urmatorul cuprins:

+(2) Solicitarea de informatii de interes public sau reclamatia
administrativd se poate fransmite prin mijloace electronice.

(3) Informatiile de interes public solicitate Tn scris vor fi
comunicate Tn formatul precizat Tn cererea solicitantului,
respectiv in scris, in format electronic sau hartie.”

10. La articolul 15, dupa alineatul {3) se introduc trei noi
alineate, alineatele {4), (5) si {6), cu urmétorul cuprins:

«+4) Dacd informatiile de interes public solicitate sunt
disponibile in format ed:tab:l la cererea sohcatantulu: acestea
vor fi furnizate si Tn acest format. :

(8) In aplicarea art, 7 alin, (3) din Legea nr, 54412001 cu
modificérile si completarile, ulterioare, lipsa semnaiu;‘u olografe
de pe solicitarea de furnizére a mformatntor d
transmlse [i{] format elect:omc nu poate 3

(6) Informatiile. da’ mteres pubhc vor . fl comunlcate m'
termenele prevazute de ar’x 7 dm Legea ar. 544!2001 ‘tu

a |nvocat acest act norrnatlv m sohcsiarea de furmzare a

i

informatiilor publice.” _

11. Articolul 16 se modifica $l yaavea urmatorul cuprms :

AArt. 168. — (1) Termenele pentru comunicarea in scris a unui
raspuns solicitantilor de informatii de interes public sunt cele
prevézute de Legea nr. 544/2001, cu medificarile s completarile
ulterioare, $i anume:

a) 10 zile pentru comunicarea informatiei de interes public
solicitate, dacd aceasta a fost identificatd In acest termen;

b) 10 zile pentru anuntarea solicitantului: cd termenul -
prevazut la lit. a) nu & fosi s clent pé nfru :cient[f carea*
informatiei soficitate;’ ' A

c) 30 de zile pentru comunicared informatiei de rnieres pubitc
identifi cate peste termenut preVazut ¥a ht a)

(2) Termsnele pre
Tnregistrarii sohmtani r n
calculul termenelor ziua de la care fn{:epe = curga termenul
nici ziua cénd acesta se implineste. 553 G0

(3) Cé&nd ultima zi a unui termen cade intr-o 7i nelucratoare
termenul se prelungeste pand in prima zi lucrdtoare care
urmeaza.”

12. La articolul 18, alineatul (3) se modificad si va avea
urméatorul cuprins:

«3) Plata serviciilor de copiere se poate face Tn numerar, ptin
mandat postal, prin decontare bancard, prin intermediul
cardurilor bancare si prin intermediu! altor sisteme de plata,
potrivit prevederilor legale Tn vigoare. Autoritafile si institufiile
publice au obligatia s& aduca la cunostinté publici contul in care
se va efectua plata.” .

..“,.“

intéres public

b

13. La articolul 18, dupa alineatul {3) se introduc doua
noi alineate, alineatele (4) si (5), cu urmatorul cuprins:

A4 Tn aplicarea art. 9 alin. (1) din Legea nr. 544/2001, cu
modificarile si completérile ulterioare, prin costul serviciului de
copiare se infelege costul direct al operatiunii tehnice de copiere
a informatiei solicitate pe suport hartie.

(5) Costul serviciului de coplere va fi aprobat, respectiv
actualizat prin actul administrativ al conducatorului autoritétii sau
institutiel publice centrale sau locale si nu poate depési 0,05%
din salariul minim pe economie calculat per pagina.”

14, La articolul 20, alineatul (4) se modifica si va avea
urméatorul cuprins:

{4} Cererile de soliciiare a informatiilor de interes public,
indiferent de modul in care au fost formulate, inclusiv cele
prevazute la alin. (3), se Tnregistreaza, de Indatd, [a structurile
sau la persoanele responsabile de informarea publica directa, In
Registrul pentru Inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind
accesul la informatiile de interas public.”

15. La articolul 20, dupa alineatul (4) se introduce un nou
alineat, alineatul (5), cu urmétorul cuprins:

(5 Dupa inregistrarea cererii, structurile sau perscanele
responsabile de informarea. publica directa au obligatia s&
comunice solicitantului, direct sgu electronic la adresa de e-mail
furmzata data sr numérui de mregmtrare a cererii. Pentru

i numarul de foregistrare va fi

‘16 La artlcoiui 21 aimeatui {2) e modit“ jcd si va avea
urmatorul cupnns. o
,,(2} In situatia Tn care mf matla soi;mtata este dinire cele
care sé'comunica dm oficiu, se asngi}ré de Indaté, dar nu mai

_iarzxu de 5 zulﬂ, :nformaraa sohmtantulm ciespre acest lueru,

precum.si sursa unde mformaga sollcntata poate fi gasita.”

17. La articolul 21, dupi alineatul (2) se introduce un nou
alineat, afineatul (3}, cu urmatorul cuprins:

{3) La solicitarea express a persoanel interesate, informatiile
de.interes public comunicate din oficiu vor fi comunicate i Tn
scris, pe: suport electronic sau hértie.”

18. La, arhcoiui 22, alineatui {1) se modifica si va avea

urmatorul cup‘ L

{in care snfcr_ ati "'fsbllc;tata nu este
3 din off iciu, so c:tarea se transmlte

2*), cu:&rma brul cu;:r:ns‘

,,(21 )Tn s:luatla in'care informalia pUiblica solicitaid se afla pe
-uh} lr;scns care-conting atal mformatlz la care accesul este liber,
GAtSi mformafn exceptate de la fiberul acces, informatia publica
solicitatd va fi comunicat, dupd anonimizarea informatiilor
exceptate, prevazute la art. 12 din Legea nr. 544/2001, cu
modificarile si completérile ulterioare.”

20. Articolul 24 se modifica si va avea urmétorul cuprins:

JArt. 24. — Tn cazul Tn care solicitarea nu se ncadreazd Tn
competentele institutiei sau autoritatii publice, in termen de 5 zile
de la nregistrare, structurile sau persoanele responsabile de
informarea publica directa transmit solicitarea cétre institufiile
sau autoritatile competente si informeaza solicitantul despre
aceasta.”
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21. La articolul 26, litera ¢) se modifica $i va avea
urmétorul cuprins: )

»C) asigurd disponibilitatea informatiilor comunicate din oficiu,
prevazute la art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si
completarile ultericare, pe pagina de internet si la afisierul
institufiei, precum si Tn alte modalitéti, dupa caz;”.

22. Articolul 27 se modificé si va avea urmétorul cuprins:

JArt. 27. — (1) Fiecare institutie sau autoritate publica va
intocmi anual, prin structurile de informare si relatii publice, un
raport privind accesul la informatiile de interes public, care va
cuprinde:

a) numarul tofal de solicitari de informatii de interes public;

b) numarul total de solicitdr, departajat pe domenii de
interes;

c) numarul de solicitari rezolvate favorabil;

d) numérul de solicitdri respinse, defalcat in funciie de
motivatia respingerii (informatii exceptate de la acces,
inexistente ete.);

e) numarul de solicitdri adresate: 1. pe suport hartie; 2. pe
suport electronic; 3. solicitari verbale;

f) numarui de solicitéri adresate de persoane fizice;

g) numéarul de solicitari adresale de persoang 3ur|dace

h) numarul de reclamatii administrative:..
favorabll 2 respinse;

]) costunie totale ale compammenmlul de mfo;mare 5¥ reiagu
publice; a

k) sumele totale mcasate pentm servzcule de copsere a
informatiilor de mteres public solicitate; :

I} numaru esllmailv de wzslaion at punctuiur de snformar&
documentare; ‘

m) numdrul de raspunsurt defaicat pe termene de raspuns;

n) informatiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la
accesul liber la informaftie;

o) masurile luate pentru Imbunitatirea activitatii;

p) numele si prenumele persoanei desemnate, respectiv ale
sefului compartimentului prevazut la art. 3 alin. {1).

{2} Raportul elaborat dupa modelul previzut In anexa nr. 10

va fi adresat conducatorului .autoritdtii sau institutiei publice

respective gi va fi facut publrmn termenu! prevazui la art. 10"~
alin. (4). . :
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{3) Ministerele si celelalte autoritai ale administratiet publice
centrale vor asigura centralizarea rapoartelor previzute ia
alin. (1) de la autoritatile si institutiile publice din subordine.

{4) Autoritatile publice locale din judet, respectiv municipiul
Bucuresti vor transmite catre institutile prefectului raportui
prevazut la alin. (1) pani la data de 30 aprilie a anului urmétor.

{5} Prefectul analizeazd Tntocmirea raportului, conform
anexei nr 10, si poate solicita autorititilor administratiei publice
locale emitente completarea acestuia.

(6) Ministerele si celelalte autoritat] ale administraiiei publice
centrale, precum si institutiile prefeciului vor transmite rapoartele
pani3 la data de 15 mai cafre Ministerul pentru Consultare
Publica si Dialog Civic."

23. Articoiui 34 se modifica i va avea urmatorui cupiins:

At 34, (1) Ré&spunsul motivat [a reclamatia
administrativd se transmite persoanei care a formulat-o in
termen de 15 zile de la data inregistréarii, indiferent daca solutia
este favorabild sau nefavorabila.

{2} In cazyl in care reclamatia se dovedeste intemeiata,
raspunsul va contine informatiite de interes public solicitate initial
$i, de asemenea, dupd caz, va mentiona mésurile dispuse,
respectiv sesizarea camisiel de discipling, Tn cazul funcfionarului
public, in conditile legfi”

24. Articolul 35 ¢ modificd'sl va avea urmatorul cuprins:

At 36. - (1) Tn_conditile art. 22 alin. (1) din Legea

'{ . 544?2001 cu modificarile si completarie ulterioare, persoana

Gare s ‘-conmdera vatémata 133 dreptur:le Hale previzute de
Legea nr. 544/2001, ¢u modificarile &t ‘completarile ulterioare,

" poate face ptangere ia sectta de contenczos administrativ a

tribunalului. -

(2) Scutirea de taxa de nmbru prevézuta la art. 22 alin. (5)
din Legea nr. 544/2001, cu modificarile.si. completarsle uliericare,
pentru ptangerea la tnbunai Si recursul -3 curtea de apel nu
include stscutiren de'la plata serviciilor de copiere a informatjilor
de interes public solicitate.”

25. Articolul 40 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

At 40, — Anexele nr. 110 fac parle integrantd din
prezentele normé metodologice.”

26, Anexeie nr. 1—86 se modificd si se inlocuiesc cu
anexele nr. ‘i-—-6 fa prezenta hotarare.

- 27:Dupa anexanr. 6 se m’sfoduc patru noi anexe, anexele
nr. 7—40, avand cupnnsul prevazut m anexe!e nr. 7—10 Ia
prezenta hotarare

- PRIMMINSTRU |

Jutiex coLos

Bucuresti, 6 iulie 20186.
Nr. 478.

Miniétrui pentru consuitare publica si dialog civic,
Iy Vjctoria-VioIeta Alexandru
o -  Viceprim-ministry,
ministrul dezvoitarii regionale si administratiei publice,
Vasile Dincu
Ministrul afacerilor interne,
Petre Toba

Ministrul finantelor publice,
Anca Dana Dragu



MODEL"

de structurare a informatlilor publicate din oficiu pe pagina web a unei institutii publice

Sectivnes ..

JDespre institugle” /,,DESPf:E.{:h'
Ministes"/ ,Prazentars

o

Legislagie 1

{organizarea sif uncﬁon_aréa institu ;iéi')' '

T

Condicere

|_ Lista persoanior dift conduéere st

agetida délucru & acestora

-

{23"‘ COrganizare
3 e o

Settlunea - Infoemati de fateres pubilic

Re;,ulament de urganiaam sl
Tk lum;lmwn Cee Uy

%

1

i.nhr 5: As.mlc e contact dle insHriltor cong: < ¢

Tunclionend i sabogiiicd/ toyrdmiareasaissuly |

o9y anwrimma ixss:lml:eu for-catizd,

Cavierd (anungurile puslum!arg‘m,isp Ia

gonénrs)

Prugm.m.e:,ﬁi‘{gnié{tegif i

Rapoarte i ‘stté;f_i_f} -

*) Modelul este reprodus in facsimil.

" ‘ S Snllrilnrqit";ﬁarma;li‘. Ligfstatle I

: |I‘£umi:l: i

Lenea 5442001

TE el fesjyesibite ;wnn‘ul

| fnnnn.Im posten suficlare iy Daza Legli 54472001 |

Madalitated de oo wal ebeuiziod of Jorulardle
alvrenie penir mdama{éc.nlmimsimt?v‘l {refuzsl
unmmihn s termen fopsl)

Sectiunea - Contact

LI

Lista on documentele da nteres ptiblieyl Tsta o
] dnpursentlu prodiiygesten de insticagie,

l - Ruipulrels e § LA R 54472001 |

| Fidggivnl nforgage {Leea B 20017 |

Mg ittt srsehs dé venitugt l

.. Bugol pestrer fisanciare
[Frcepdniat v el 20153

Sitivatin ;a]s?}ilf i wﬁﬂé g{i"?l.bu etarad, vedlong |

Shusia dreudio Sakirnale aubiire potrvi
“fegh, pwmm hilter Sreptuni provizute b doke

HdFn e
o :
Bt otk : {
Ml!izila‘ipuh!im" w I

Vil it dchir il fidiiess |

Cepreataatarul athizhiles pubitie si
eonfraRtell seviloare de pesie 5000 diwin,
o dnexed

Comracte e e valuaie 4& peste 5000 devuse
$pseegbingl o Sl 2045}

Fhelanalii du avere §1 e itderese, confivm l

m[ ariese

Farmutlare 1ip {os mentlonen tnpulsd
L fecesar auripletivH)

1. Datele de contact ale autorititii;
denumire, sediu, numere de telefon/fax,
adrese e-mail (+formular de contact)
adresd pagini de internet, instrumente
social media.

2. Relatii cu presa/mass-media: persoand
desemnati, date de contact

3. Programul de functionare al
institutiei,

4. Program de audiente, cu precizare
modului de inscriere pentru audiente §i ;
datelor de contact pentru fnscriere.

5. Pettii: adresi de e-mail pentrul
transmiterea petitiilor

9L0Z IIA'8/9LS UN ‘I vALHVd ‘IFINYWOH TV TV¥I2I30 TNHOLINCI
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Formatul documentslor comunicate din oficiu, Tn cazul Tn care acestea se regasesc in institutie intr-un format prelucrabil
automat de catre calculator, va fi:

— legislatie — actele normative vor fi publicate Th format pdf, avand si linkuri catre portalul http:/legislatie.just.ro;

— programe si strategii — format .pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt i alte formate text;

—- rapoarte si studii — format .doc, .docx, .odt si alte formate text;

— formular pentru solicitare in baza Legii nr. 544/2001, cu modificarile $i completarile ulterioare, si formular pentru
contestarea deciziei — format .pdf, .pdf inteligent, .dog, .docx, .odt si alte formate text;

— buget, situatia platilor, situatia drepturilor salariale, plan de achizifii, plan de investifi, centralizatorul contractelor de
achizitie — format .ods, .xml, .xls sau .xlsx;

— formulare-tip folosite de institutie In relatia cu cetatenii — format pdf inteligent, .doc, .docx, .odt sau In variants online
(in cazul utilizarii unei proceduri online de completare a respectivului formular).

ANEXA Nr. 2
{Anexa nr. 2 la normele metodologice)

Model — Buletin informativ

NOTA:
Fiecare categorie de informatie va cuprinde o trimitere {un link) cétre pagina unde aceasts informatie este afisata pe site-ul
autoritatii in cauza.

a) actele normative care reglementeazd organizarea si
functionarea autoritatii sau institutiel publice

Se vor indica actele normative In temeiul c&rora autoritéatile sau
institutiile publice isi desfdsoard activitatea:

b) structura organizaloricd, atributiile depariamentelor
autoritatii sau instituie pubhce

Reguiamentul de orgariizare’sifunclionare
Organigrama aprobata: conform Ieglz

 Alte regulamente aplicabile Ia nivelul institutie;

c) numele si prenurele parsoane[ar dir conducerea:automatu

sau a mststu;sen publice sl ale functtonam!ul responsai:ni cu
difuzarea informatiilor publice ¥

‘Numale: $| prenumele: persoane!or responsab;!e (numera de
teiefcn!fax adrese e—mau) ' .

d) coordonatele de contact: ale auton{apa sau instltugtel pubhce T

?”f Datele de contact ale autorsta’u: denumlre sediu, numere

de telefon/fax, adrese e-mail - - _
2. Programul de functiohare al jinstitijgiei'

e} audiente

Program de” .'zlucinentei oY preclzarea “modului de Thscriere
pentri-sudiente’si a datelor dé contact pentru inscriere

f) sursele financiare, bgetut si bilantul contabil

Bugetul aprobat
Bilani{ul contabil

| g) programele si strategiile proprii

Programele si strategille autorititii sau institutiei publice

h) lista cuprinzénd documentels de interes public

Se vor fridica docimentele de interes public statilite Ia nivelul
autoritdtii sau institutiei publice.

i) lista cuprinzand- categomle de docnmente pmduse su‘sau:

gestionate, potrivit fegii .

_Se vorindica documente procfuse sifsay, gestsonate Iz nivelul
- alitoritatii sau institutiei publice.

i) modalititile de coritestare ' decizigi autoritati sau’ =Y institutiel
publice in situatia in. care persoand se considers vatamata in
privinta dreptului de acces la ;nformatuie de mteres public
solicitate .

$e vor indica prévederea legald; termene si snstanta la care

se va intfodude. actiunea; Dupaicaz; s& vor prezenta alte

modun de contestare Gu

dicarea procedurn specifice.

ca ANEXA Nr.
“[Anexs pr 31a normele meicdplogice)

Gategaorie de informalit

Detatii

Corelare cu alle acte normative/documente

PROFIL ORGANIZATIONAL

— cuvant Tnainte din
conducatoruluf institufiei

— misiunea institufiel si responsabilit&ti
— contributia pe care trebuie s& o aducéa
la obiectivele guvernarii si la obiectivele
asumate de Roméania

— datele de contact (adresé, telefon,
e-mail)

partea

Hotdrarea Guvemului nr. 123/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatile de interes
public

Anexd — Norme metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes
public
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Categorie de informatfi

Detalii

Corelare cu alte acte normative/documente

POLITICI PUBLICE

rezultatele
strategic

Informatii
implementarii
institutional (PSI).

Acest document are o perspectivd de
3—4 ani — fermen mediu — i trebuie
sa descrie mandatul, viziunea, obiectivul
general, obieclivele specifice Tmpreuna
cu programele bugetare pentru fiecare
minister

privind
Planului

prioritdtile pentru pericada de
raportare

— pentru fiecare prioritate: obiective,
rezultate, chestiuni bugetare, alocare
bugetara

— indici de performanta, cu prezentarea
gradului de realizare a acestora

implementarii)
— raportarea cheltulelilor, defalcate pe
programe, respectiv pe obiective

acestara {acolo unde este cazul)

| {'performanta ministerului din‘rapoartels: |
‘de audit intern’ sau extem (ale’ Curt:i de

Confir}

i wpo!mm pu'bltce aﬂate in xmpiementare i
: ale i

“rezuftatele asteptate
documenteiot de politici publice
- stadiul . :ﬂdepiln;ru

— nerealizéri, cu meniionarea cauzelor

— propunerl  pentru  remedierea |
defi clentetor L
— informatii relevante  privind §

. ‘obiectivelor -
i “'generale $| obnentlvelcr specnf ce .

— Hotararea Guvernului nr. 1.807/2006
pentru aprobarea Componentei de
management din cadrul Meiodologiei
privind sistemul de planificare strategica
pe fermen mediu al instituiilor
administratiei publice de la nivel central
— Hotéararea Guvernului nr. 158/2008

-—prezentare a programelor desfisurate | pentru aprobarea Componentei de
si a modului de raportare a acestora la | programare bugetarda din cadrul
obiectivele autoritdtii sau institutiei | Metodologiei privind  sistemul de
publice planificare strategicd pe termen mediu al
— ce rezultate s-au obiinut cu resursele | institufiilor administratiei publice de la
avute la dispozitie (monitorizarea | nivel central

— Hotararea Guvernului nr. 123/2002
pentru aprobarea Normelor

metodologice de aplicare a Legi
nr. 544/2001 privind liberud acces la
mformatﬂte de interes pubhc

Prioritafi pentru pericada urmétoare

Teme |nvest[;n etc. - corefate cu
contribulia pe care institulia trebuie sd o
aducd & obiectivele guvernéril si la
obiectivele asumate de Romania
Mentionarea perioadel — 1 'sau 5 ani
sau altd perioads (2 alegeres institufisi

Prioritdfile strategice ale Iinstitutiei
Planut de guvernare/Planul sectorial de
actiune al institutie

TRANSPARENTA INSTITUTIONALA - ..

Bugetul institutie

-EZStnteza _'ggetu}uf pe surse de: f' nantare
E.jcel putin referitor la: - ©- - _
. ﬁnangare de la bugetul de. stat

proxectelprogra efmstrumentelfaca!rfah
fi nantate conform uner cieclzulacordunl
mieiegerzimemorandumun af%e Umumi
Europene sifsau ale altor donatori

— venituri proprii etc.

— o sintezad a cheltuiglilor detaliate pe
parli, capitole, subcapitole, titluri,
articole, precum si alineate, dupd caz
Anexat — bugetul complet in format de
date deschise, inclusiv programele de
investifii publice, care se prezintd ca
anexa la bugetul fiecarui ordonator
principal de credite
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Categorie da informatii

Detalii

Coretare cu alte acte normative/documente

Informati legate de procesul de achiziji

publice,

achizitile sectoriale si

concesiunile de lucrari si servicit

— lista de contracte incheiate (obiectul
contractului, suma, procedura de achizitii
publice folositd, numele castigatorului)
— numdérul de procese de achizilii pe
categerii, pentru anul incheiat

— cate achiziti s-au realizat prin
sistemnul electronic din totalul achizitiilor
desfasurate pe parcursul exercitiului
anului calendaristic de raportare

— durata medie a unui proces de
achizitie publicd pe categorii de achizitii
— numar de contestatii formulate la
Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor

— céte proceduri au fost anulate sau
sunt in procedura de anulare

Informatii

despre litigi Tn care este

|mpl|cata institutia {Tn general, nu doar
cele legate de ach:zﬂ;u publice}

— numér de litigit aflate pe rolui
instanielor de judecatd pe tipuri si
obiectul for, cu indicarea contexiului
litigiului

— cateau fost pierdute

— cate au fost castigate

Organigrama

L numetor - persoaneior cu funk

‘condiicere si'a numarului de posturi

- ocupate, respect:v a numaru!un {otal de

“{.postard  disponibile, . | prectim si a
: departamenteior cudate de r:ontact

Afisarea organigramet cu evidentierea

- g

Informatii

despre imianagementul
resurse!orumane S

— informatii “despre fluctuatia = de
; ‘personai
— numéarul de concursur] organizate..

~ flictidlia 1a. Alvelul - furictilor de
conducere

— numarul de funcli de conducsre
exercitate temporar

— venityl mediu, inclusiv diferitele
sporuri T

RELATIA CU COMUNITATEA

Raport de activitate Legea nr. 544/2001,
cu modificarile §i completarile ulterioare

Bap;jr-_tu_{ de ac%ivitate va fi Tntocmit $t
publicat intr-

conformitate cu prevedenie anexet nr 'EO
: la norme[e metedologlce.

Raport de actw:tate Legea nr. 52!2003

republicats}

“raporttil“anual de activitate al- institufi el
-facandu-se trimitere Ia _:ces Do

Raportul de actjvitate va fi Intoemit 5;
publicat: Intr-un:document distinct, in

Confbrm arf:_ 13 dn‘n" Legea nr. 52/2003

Informatii despre aEragerea de restrse
din comumtate

—_ iucru! ou vollintarn™

e parter]ertate cu alte. tnstltutu publlce

meditil dé afaceri;-participarf in asociati
internationale, Tnfratir

LEGISLATIE

Informatii

despre proiecte de acte

normative initiate de catre institutie

— nr. de initiative

— denumirea fiecirui proiect, tipl.!| de act
normativ si subiectul abordat, codul
actului normativ

— puncte de vedere la proiectele alior
institutii

— prioritati legislative pentru pericada
urméatoare
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An r. 4 ig normele metodologice,
Model — Formular-tip cerere de informatii de interes public

Denumirea auteritatii sau institutiei publice ...
Sediul/Adresa

Prin prezenta formulez o cerere conform Legil nr. 544/2001 pnvmd liberul acces la informaiiile de interes public, cu
modificérile si completarile ultericare. Doresc 8 primese o copie de pe urmatoarele documente (petentul este rugat sa enumere
cét mai concret documentele sau informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate s imi fie furnizate:

(SN0 11 T UL I =T T [ =TT

Pe e-mail in format editabil: .....cccceirinriiverrcrennn, [ 1o [ (=1 RN

Pe format de hartie, 12 B0MESA ..vvvveereciieir e escssrsersrasasesivarevs ststsas s asarsesmsvatorsas

Sunt dispus sa platesc costun?e aferente erviciilor de cops_
format scris). : SE : : K
Va muiiumesc pentru soltcriud:ne

e a documentelor soE:c:tate (daca se solicitd copii In

Numele si prenumele ;Jefentulu: TS SR U OSSR POIOR oo ,
Adresa la care se s0licita" primtrea féspunsuiunlE-mali ane
Profesia {oplional) ,
Telefon {opyional)

ANEXA Nr. 8
{Anexa nr, 5 fa normele metodologice)

Model — Reclamatie administrativa (1}

Denumirea autoritatii sau institutiei publice _— )
Sediul/Adresa ... - EURR ST LR NN S ST .

Prin prezenta formulez o reclamafle adminisirativa, conform Legu nr 544!2001 pnvmd i:berui acces la informatille de

:nteres public, cu modificarite si oomp[etan[e tenoare mtruc:at lac rerean i din data de beaeigeinisenrmnes .. am primit un raspuns
: '_(_cornpiet_a;l nume!e respectivulul functionar)

Prin prezenta solicit revenirea asupra deczzuel de refuz al comun:carn!netransm[tete in termenul legal a informatiilor de
interes public solicitate Tn scris/in format electronic, considerand cd dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.
Va multumesc pentru solicitudine,

{semnatura petentului)

Numele si adresa petentului ....
Adresa
Telefon
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W Nr,
{Anexa nt. 6 la normele metodologice)
Model — Reclamatie administrativa (2)

Denumirea autoritdfii sau institutiel publice ...
SediUFAAIESE ......o. e s

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificérile si completérile ultericare, Intrucat la cererea nr. ............. din data de ..................... nu am primit
informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public sclicitate in scris/in format
electronic, considerénd ¢a dreptul meu [a informatie, conform legii, a fost lezat.
Va muliumesc pentru solicitudine,

{semndtura peteniului)

Numels si adresa petentului ..............
Adresa ... T
Telefon

ANEX
fa_ pormel fogice

. Model _'— Scrisoare de rispuns 1a cerere

Deia:
Denumlrea auior_itagu sau U]StltLIUEI publice

NE ™ renen Pata .......... N

Numele si prenumele petentullli ... e )
Adresa .......e.., eSSt r e AR e R RSAA eRE S SRRSO - i
Stimate domnule/Stimata doamna .. i
Tn urma cererii dumneavoastré 11 . din data d@ .o, . prln care conform Legi nr, 54412001 privind Ilberul
acces la informatiite de interes pu

3. vd informam & pentru rezoivarea ceferu dumneavoastra Trtrucat znsﬂtutaa noa's{ré nu r}etme lnformatuie la care faceti
referire, solicitarea dumneavoastra a fost red:rectiona%é catre (mstxtutialautortta{ea publtcé competenté) ..., de unde urmeazi
sé prlrn:tl rdspuns; : . 4

Dupa4 plata serviciilor de copiere a documentelor sclicitate la casierie, in contul de frezorerie................ (al fiecarei autoritati
sau instituiii publice) sau prin transfer bancar Tn contul ........ccouivviniiinesccncnesisneenne, V8 TUgam sé va prezentati pentru
Tnméanarea documentelor solicitate.

Cu stima,

(semnatura functionarului)

* Funcfionarul responsabil cu aplicarea Legii nr. 544/2001 privind [iberul acces la informafii de interes public, cu modificarile si completérile ulterioare.
** Numirul curent din Registrul pentru Tnregistrarea cererilor si rispunsurilor privind accesul la informatiile de interes public.
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ANEXA Nr. 8
{Anexa nr. 8 Iz normnele metodofogice)
Model — Réspuns la reclamatie

De la:

Denumirea autoritéfii sau institutiei publice ........ccemimmiincnniniiinis

SediUl/AGrESA ....cccv s erereccrrrrecrcnr s e reees e s e ser s s e san s sns s nr e aesar e neranns

Persoana de CONtACE ..ot e e

Data ...cccirveiiininnin

Catre:

Numele si prenumele petentulul ...

AUTESE coercvrerrceniriier s s e sercrns e e var e aesseesre s nesre s e sanes b aasaeeamenneaet s sansanrane

Stimate domnule/Stimata doamng ............ccccccciercemicriene e ccneieeens

in urma reclamatiei dumneavoastra 3 AU din data de , conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la mforma’gu[e de interes public, cu modificirile $i completéirile ulterioare, dupd rdspunsul negativ primit/intarzierea
raspunsului la cererea nr. .......ocovevnnanne din data de , prin care, conform legii sus-mentionate, solicitati documentele
de mai jos:

va informam ca decizia de a nu primi (la termen) documentele solicitate:

1. se Incadreaza in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accesul liber al cetitenilor;

2. nu se incadreaza in prevederile legii, fiind o eroare a unui funciionar.

Functionarul vinovat panliv decizia eronata in ceea ce va priveste a fost sanctional cU e teremmnas

Al dumneavoastra,

(semnaiura conducétorului auto!

: ANEXANr- 9
[A ngx nt 9ia normege metpdologics)

1. Model — Reglstru pentru mregxstrarea sollcltanlor i raspunsunior prlvmd accesul ia :nformatule de interes
public si pentfru gestionarea procesuiuz de acces Ea mfcrmatu de ameres pub[lc

NOTA : : ’ {
Folosirea acestor reglsire va permste o usnaré reaélzare a raportu[u: anuaE de actlvrtate,

iModalitatea Numele si Parsoana " .
Nr, gi data sos p Al Informatile | Domerniul de Natura Modul de : Mr. gi data
= de primire prenumele  |fizicd/Persoans e . o = . = o~ 4 1 TermenS (zile) A f
cererii a cererit soficitantuly uridica soligitate interes raspuﬁs.gluﬁ comunicare raspunsului

1Verbal!£ler:!romcf$upart hérhe B
2 * Utilizarea barillor publici: (contraci }
* Modul de indeplinire g atributiiior’ mshtuttei publice

> Acte ﬂurmatwe,-

ieglamenian

* Informat privii modii de ap{lca zleg
* Allale {ou menticriared atbstoray. -

mvesh i cheltune!i aic. )

3 Solufienata Favorabitinformatie excepta(éIRedxrastmnmafAﬂe 'nohva {prec;zare)
4 Verbal/Elestronic/Super hértie,

5 5 #ilef10 zile/30 de zile/termen depasit.

RYAN]

\:xn;

ig

G QORI

L8R

2. Model — Registru reclamatii administrative si planger] in instanta

Numand de reclamatii administrative la adresa institutiei publice Tn baza Legi
nr. 54412001, cu modificarile si completarile ulterioare

cu modificarile si completérile ulterioare

Numérul de plangeri in instanta la adresa instifuiei in baza Legii nr. 544/2001,

Solufionate
favarabil

Respinse

in curs de
solutionare

Total

Solutionate
favorabil

Respinse

Tn curs de
solutionare

Total
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ANEXA Nr. 10
{Anexa nr 10 la normele metodofogice)

Model — Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001
(antet) )
Numele autoritatii sau institufiei publice ..........ccoveeeiiiiiininnens

Responsabil/Sef compartiment

RAPORT DE EVALUARE
a implementarii Legii nr. 544/2001 in anul ..o,

Subsemnatul, .....cceviiieiirii e, , responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare,
Tanul . , prezint actualul raport de evaluare interna finalizat in urma aplicérii procedurilor de acces la
informatii de interes public, prin care apreciez cé activitatea specifica a institutiei a fost:

O Foarte buna

[0 Buna

[ Satisfacatoare

O Nesatisfiacatoare

Tmi intemeiez aceste observalii pe urmétoarele considerente si rezultate privind anui ............

I. Resurse si proces

1. Cum apreciali resursele umane dasponsblie pentru activitatea de furnizare a mformata;lor de interas public?

3 Suficiente

O Insuficiente ...

2. Apreciali 6 resursele materlal diSpOﬂ[bl!e pemru acﬁvﬁaiea-de_fumlzarea in rmami
[ Suficiente.. : s o ' -
Olnsuficiente - 0 0
3. Cum aprec;atl colaborarea cu ciarecnile de spec;ahtate dln cadruE msﬂtutael dumnea

informatii de interes public: . o
O Foarte buna
DBuna . -

0O Satisfacitoare

[ Nesatisfacatoare

Il. Rezuitate

A. Informatii publicate din oficiu

1. Institutia dumneavoastra a afisat informatjiite/documentele comun:cate dzn oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001,
cu modificarile si comnpletérile viterioare? ‘

0O Pe pagina de internet

0O La sediul lnstituttei

Clinpresd & =

O in Monitorul Ot’caal a! Romamel

O'n alt modahtam' [ -,.;

de mteres pub!tc sunt:

stré: i furnizarea accesului la

DDa
O Nu

4. A publicat mstitutla dumneavoastra setun de date suplimentare din oficiu, fai4 de cele minimale prevdzute de lege?

O Da, acestea fiind: ..........ccoevireiiiniir s

O Nu

5. Sunt informatiile publicate Tntr-un format deschis?

O Da

T Nu

6. Care sunt masurile interne pe care intentionati s3 le aplicati pentru publicarea unui numar cat mai mare de seturi de
date in format deschis?
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B. Informatii furnizate la cerere

15

T functie de solicitant

Dupé modalitatea de adresare

1. Numarul fotal de solicitari de informatii de
interes public

de la persoane fizice

juridice

de la persoane

pe suport hartle pe suport electronic verbal

Departajare pe domenii de interes

a) Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.}

b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

c) Acte normative, reglementari

d} Activitatea liderilor institutiai

e) Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulierioare

) Altele, cu menfionarea acestora:

Termen de rispuns

WModul de coruniare

Depanalsie pe domenil de Imeres

2. Numar
totalde  |oegieetionatd Solutionate | Solufionate | Solicitéri

solutionate | iosiouity | tntezmen | intermen | termenul a
favarabil Szie | daf0zle | de30 e |fost depasit

SOUCHAN | cxvoake | ftavorabll | favorabil | pentrcare Comunicare]

Comiunicare
in format
hértie

Comunicare:
verbald

Utilizarea
banilar § Modulde

{contracte, ja atfibutilof
investti, | insiigier k
eheluil ubiie

atg.)

publici  { indeplinire Acte-.

Inforaiati
privind rmodut
Activitatea de ap?ic.are Altele

lideritar aLegi (.E -

o siifuﬁei nr. 5442001, |precizeaza
Y tou modificaie | zare)

3 completarile

: ulteriaare

Motivul respingerii

Bepartajate pe domenil de interes

5. Numar total Al
de solicitar " te molive
" Exceptate, | Informatii :
respinse conform Jegii |  inexistente (cu precizarea

acastara)

Utilizarea

. g_:;t;e_ltuieli ale) ir};;l_é.t_laiei publice

Sizates 1 mMosuide - -
oo | 2, e
invesifi, |, Zinouiior

éeg!eme‘qtéf(i ingiitutiel

Informafii privind
mocdul de aplicare &

Legi or 54472001, | .. Al azs
<t modificarile si pcare)
completarile,
ulterioatd.

5.1 Informagnte sa}:cntate ":nefurmzate peniru mahvul exceptém acesiora conform iegn"

documentelorfinformatiilor solicitate):

6. Reciamam admmsstratwe 5l piangen in m tanta

(enumerarea numelor

6.1. Numdrul de. reclamatii Hrministrative 5 ‘wirdsa msmugtax pubhoe fn hitza ™
Legii nr: 54412001, cu niodificarile § completiie vitertars

H
H

- G NEn e piangan i mstanga 18 adrésa msmuﬁéi T baza Legh nr. 54402001,
o madificariie st completarile ultericare

in ours
de solufionare

Solujionale

favorabil Respinse

BN
s

i
£

RS

Total

) R i PTAE T
" C“"Sﬁilﬂ_foﬁéié“' WE RS
favorahil

Respinse

T curs

de solufjorare Totel

7. Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public

7.1. Costuri

Costuri totale de functionare ale Sume incasate din serviciul
compartimentului de coplere

Contravaloarea serviciului
de coplere {lel/paging)

Care este documentul care sti
la baza stabiliri contravalerii
serviciului de copigre?
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7.2. Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public

a) Insfitufia dumneavoastrd define un punct de informare/biblicteca virtuald Tn care sunt publicate seturi de date de
interas public ?

O Da

O Nu

b) Enumerati punctele pe care [e consideraii necesar a fi imbunétaiite la nivelul institutiei dumneavoastra pentru cregterea
eficientei procesului de asigurare a accesului [a informatii de interes public:

c) Enumerati masurile luate pentru Tmbunatatirea procesului de asigurare a accesului la informatfi de interes public:

DECI{ZIl ALE PRIM- MIN!STRU'LUI

:GUVERNUL ROMANIE]
: RIM- MFN!STRUL""'

S Y DECIZIE

pnvmd desemnarea ‘domnului Mihnea Marian Constantmescu :

m ‘calitate de coordonator cu insarcinari special
pentru secuntate energet;ca

: Avand in vedere Memorandumul Ministerului Economisi, Comertuluu $|.
‘Relam!or _6u. Mediul de:Afaceri nr. 2.107/CGB din 17 mal 2016 cu tema:
- Coordonarea activitatilor privind paruc:lparea Romaniei la proiectele regionale din )
domeniul energetic”,
in temeiul art. 19 din Legea nr. 90/2001 privind organizarea si funclionarea
Guvernuiui Romaniei gi a ministerelor, cu modificarile si completarile ulterioare,

prim-ministrul emite prezenta decizie.

Articol unic, — Incepand cu data intrarii in vigoare a prezente[ decizii, domnul
Mihnea Marian Constantinescu, ambasador — reprezentant special in cadrul
Ministerului Afacerilor Externe, este desemnat in cahtate de coordonator cu
msarcmért specsale pentru securitate energetica. :

PRIM-MINISTRU .

m@m i
Secreiarul general al Guvernulus
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